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パソコンセミナー企画  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
株 式 会 社ブレーン
03-6261ー4343 お問い合わせは 

１．ワードで出来る事 

   

２．書式設定 

 

３．表作成 

 

日
時

 
場

所
 

内 容 

機器構成等：Windows 10＋Microsoft office Word 2013 15 台 完全にセットアップされた 

パソコンとネットワーク環境を 

用意して研修を行います 

講 師 ㈱ブレーン専任講師 

４．イラストの挿入 

 

５．レイアウト 

 

６．印刷イメージ 
 

パソコンの一般的なビジネス活用方法が身に付きます 

ワードは、文書を作成するためのソフトウ

ェアです。綺麗な文字で見やすい文書

を作成できるのはもちろん、表や写真や

イラスト、図形などを入れて見やすいビ

ジネス文書を作成することができます。

ビジネスで使用頻度の高いワードの一般

的な操作方法を基礎から学びます。 




